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教育担当者マニュアル

0

・未ログイン者を検索する手順
・未ログイン者へのメール送信

・・・P.1
・・・P.2

～ライブラリに一度もログインしていないユーザID
(未ログイン者)の検索とメール送信～
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未ログイン者を検索する手順

①「指定日以降にログインがないユーザを絞り込む」にチェックをいれて、指定日を設定します。
②「検索」ボタンを押します。
③条件に一致する受講者の一覧が表示され、「最終ログイン日」が表示されます。
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※メール送信については次ページを参照してください。

指定日は2000/01/01～2999/12/31の範囲で入力するか
カレンダーから設定してください。

「最終ログイン日」を確認できます

①

②

【指定日の設定方法】

【ログイン履歴を検索できる管理者メニュー】

・受講者・組織情報の登録
・受講コース設定
・メール配信

ライブラリに一度もログインをしていない、または一定期間ログインしていない
受講者を検索することができます。

③
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未ログイン者へのメール送信

①「指定日以降にログインがないユーザを絞り込む」にチェックをいれて、指定日を設定します。
②「検索」ボタンを押します。
③送信するユーザを選択してください。
④「メール送信」または「メール一括送信」を選択してください。
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送信するユーザを選択する場合は、
チェックを入れて「メール送信」ボタンを押下

表示されているユーザ全員にメールを送信したい場合は、「メール一括送信」ボタンを押下
※次ページの確認画面で、選択ユーザを解除するなど、再度選択しなおすこともできます。

※「メール配信」機能の詳細についてはメール配信マニュアルを
ご確認ください。

管理者メニュー「メール配信」から、検索した未ログイン者へメールを送信することができます。

④

③

②

①

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/mail.pdf
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