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教育担当者マニュアル
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・会社名変更方法の概要
・【ライブラリアシスト】会社名変更方法
・【eラーニングライブラリ】会社名変更方法
・変更後の会社名反映について
・(ご参考)【eラーニングライブラリ】メールアドレス変更方法
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～会社名が変更になった場合～
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eラーニングライブラリライブラリアシスト

会社名変更方法の概要
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会社名が変更になった場合、
「ライブラリアシスト」「eラーニングライブラリ」それぞれのサイトで変更手続きをお願いいたします。

「申込者情報変更」から変更
「受講者・組織情報の登録」の「組織変更」から変更

詳細な手順はこちら

詳細な手順はこちら

https://jmam.study.jp/
https://elibrary.jmam.co.jp/order/
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【ライブラリアシスト】会社名変更方法
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②画面右上
「申込者情報変更」をクリック

③「会社名」を変更して「更新」ボタ
ンを押下

①ライブラリアシストへログイン
https://elibrary.jmam.co.jp/order/

■ライブラリアシスト「会社名」変更方法

※必要に応じて「emailアドレス」も
変更してください。

https://elibrary.jmam.co.jp/order/
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【eラーニングライブラリ】会社名変更方法
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②「受講者・組織情報の登録」クリック ③「組織変更」ボタンを押下
①管理者サイトにログイン

https://jmam.study.jp/

④「部門のプロパティ」ボタンを押下

⑤「部門名」を変更して「確認」ボタン押下

※メールアドレスを変更する場合はP.5参照

■eラーニングライブラリ「会社名」変更方法

https://jmam.study.jp/


©JMA MANAGEMENT CENTER INC  無断複製転載を禁じます

eラーニングライブラリライブラリアシスト

変更後の会社名反映について
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変更後の会社名が反映されるのは、下記の内容です。

Myページ 依頼履歴画面 管理者サイト（部門名） 受講者サイト（プロフィール）

「利用報告書」はExcelファイルのため
手動で変更入力が可能です

「利用申込書」「利用報告書」について

変更内容の反映について

●eラーニングライブラリ「管理者サイト（部門名）」「受講者サイト(プロフィール)」●ライブラリアシスト「Myページ」「依頼履歴画面」

「利用申込書」「利用報告書」の会社名には、申込み時点のものが表示されます。
会社名変更後も、過去にさかのぼって会社名が変更されることはありません。
「ID追加」や「契約のご継続」などの新たなお申込み以降、新しい会社名が反映されます。

申込み時の会社名で表示されていますが、
ご契約期間内に「ID追加」などの新たな申
込みがあった場合、新しい会社名が反映さ

れます。
申込み時の会社名で確定されて
います。会社名変更手続き後も

反映はされません。

https://jmam.study.jp/S3contents/CSV/user_account_admin.csv
https://elibrary.jmam.co.jp/order/
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【eラーニングライブラリ】メールアドレス変更方法
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②「受講者画面へ」クリック ④「プロフィール」をクリック
①管理者サイトにログイン

https://jmam.study.jp/
⑤メールアドレス欄の
「変更する」ボタンを押下

⑥メールアドレスを入力して
「メールアドレスを変更」ボタンを押下

教育担当者による受講者のメールアドレス変更方法は
「受講者・組織情報」のマニュアルをご確認ください

・CSVファイルで一括変更する場合
・1名ずつ変更する場合

※会社名の変更に伴い、メールアドレスのドメインが変更になる場合
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■eラーニングライブラリ管理者メールアドレス変更方法

https://jmam.study.jp/
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/jyukousyajyouhoutouroku.pdf
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/jyukousyajyouhoutouroku.pdf#page=26
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/jyukousyajyouhoutouroku.pdf#page=35
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