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お知らせ通知

受講者へ案内する

0

部門、コースを指定してお知らせ通知ができます。

※注意点※
 個人別のお知らせや、氏名やユーザ属性・ロール・ランク・属性などでの絞り込みは使用できません。
 組織別もしくはコース・クラス別のお知らせ設定となります。

「お知らせ通知」を以下の条件で設定した場合、お知らせが掲載されたことが対象者へ
自動でメールで通知されます。（条件にあてはまらない場合メール通知されません）
【メール配信条件】
・公開開始日を「設定なし」にした場合
・「日付指定」で当日以前の日付を指定した場合

お知らせ通知
お知らせの受講者画面への反映イメージ

・・・P.1～
・・・P.5

お知らせ通知：お知らせを通知するメール
お知らせ通知：廃講コースについて

・・・P.8
・・・P.9
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ログイン後、以下の画面が表示されます。

※設定された内容によって画面イメージ・構成は異なります。

ここをクリック

新規作成する

お知らせ文章を
入力する

内容確認・確定

閲覧履歴参照
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お知らせを作成、掲載済みのお知らせ検索ができます。

新規作成する

お知らせ文章を
入力する

内容確認・確定

閲覧履歴参照

①「新規作成」ボタンをクリックします。

掲載済みのお知らせは、
検索条件で絞込検索できます。

※クラス（コース）を指定してお知らせを設
定した場合、受講コース設定で当該クラス
（コース）を「必須」「おすすめ」「任意」にして
いる受講者に「お知らせ」が表示されます。
（「非表示」に設定している受講者には「お知
らせ」は表示されません）

「必須」クラス（コース）として設定している
受講者のみに「お知らせ」を表示させたい場
合は、
お知らせ通知を設定する前に、当該クラス
（コース）を「おすすめ」「任意」として設定し
ている受講者の受講コース設定を「非表示」
に設定する必要があります。

●受講コース設定マニュアル：
https://www.jmam.co.jp/hrm/elear
ning_lib/users_manual/course.pdf

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.pdf
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.pdf
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掲載するタイトルや、お知らせ文面、公開先を選択します。

新規作成する

お知らせ文章を
入力する

内容確認・確定

閲覧履歴参照

⑧内容を入力のうえ、「確認」ボタンをクリックします。

④受講者がログインした際に、強制的に
ポップアップでお知らせを表示できます。

⑦ファイルの添付が可能です。
Word・PowerPoint・Excel・PDF

⑥本文を入力します。

②タイトル、差出人を入力します。

③お知らせの公開期間を指定できます。

※個人別のお知らせや、氏名やユーザ属性・ロール・ランク・属性などでの絞り込みはを使用できません。
 組織別もしくはコース・クラス別のお知らせ設定となります。

⑤配信先を指定します。
※廃講コースについてはP.9
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確認画面が表示されます。内容を確認して、設定ボタンをクリックしてください。

新規作成する

お知らせ文章を
入力する

内容確認・確定

閲覧履歴参照
⑨内容を確認のうえ、
「設定」ボタンをクリックします。

以下の情報で更新します。よろしいですか？と表示され、
設定をクリックすると、
以下の情報で保存しました。と表示され、完了です。

以下の【メール配信条件】に該当する場合、設定完了後
「お知らせ」が掲載されたことが、対象者に自動でメール
通知されますのでご注意ください。
※「設定」完了後、メールは即時配信されます。
※以下の条件に該当しない場合、メール通知はされませ
ん。

【メール配信条件】
・公開開始日を「設定なし」にした場合
・「日付指定」で当日以前の日付を指定した場合
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受講者画面には、このようなイメージで反映されます。

【強制表示を設定した場合】

ログイン後、強制的にポップアップでお知らせが
表示されます。
※強制表示は1回のみです。
一度「閉じる」ボタンを押すと、その後再度ログイ
ンしてもポップアップは表示はされません。

【お知らせ画面への反映】
強制表示を設定しない場合の画面イメージです。

① をクリック。

自分に通知されているお知らせが表示されます。

②開きたいお知らせをクリック。

お知らせの詳細が表示されます。
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閲覧履歴を確認できます。

新規作成する

お知らせ文章を
入力する

内容確認・確定

閲覧履歴参照

ここをクリック
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閲覧履歴を確認できます。

新規作成する

お知らせ文章を
入力する

内容確認・確定

閲覧履歴参照

①確認したいお知らせの
「閲覧状況」をクリック

閲覧状況が表示されます。

CSV出力が可能です。

タブの切替で、未読/既読/全て
を選択できます
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「お知らせ」掲載後、以下の【メール配信条件】に該当する場合
 お知らせが掲載されたことが、対象者に自動でメール通知されます。

【送信元】
株式会社日本能率協会マネジメントセンター
JMAM eラーニングライブラリサポートデスク
jmam-support@d-k.jp

※迷惑メールボックスに入ることがあります。
 各社情報セキュリティ関連部門へ
 事前に連携をお願いいたします。

以下の条件に該当しない場合、メール通知はされません。
【メール配信条件】
・公開開始日を「設定なし」にした場合
・「日付指定」で当日以前の日付を指定した場合

※「設定」完了後、即時メール配信されます。

mailto:jmam-support@d-k.jp
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お知らせ通知： 廃講コースについて
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廃講コースについて「お知らせ通知」を設定しようとすると
メッセージが表示されますが、お知らせ設定は可能です。
コース廃講後は必要に応じて設定を変更してください。
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2023/04/14 「教科→コース」文言変更のため画像差し替え

202３/1１/28 P.3、P.9「廃講コースについて」追加

2023/12/２２ 表紙 自動メール通知について文言修正
P.2 「クラス（コース）を指定してお知らせを設定した場合」を追加
P.4 メール通知についての注意事項を追加
P.5 強制表示について修正
P.8 文言修正
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