
©JMA MANAGEMENT CENTER INC  無断複製転載を禁じます

メール配信のルール設定
受講者へ案内する
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修了が必要なコース（＝必須コース）に対し、メール配信のルールを設定できます。
 例：  ①必須で設定したコースの受講期間開始日に、受講開始依頼メールを予約する
 例：  ②必須で設定したコースが終了日〇日前に修了していない人を抽出して

アナウンスするメールを予約する

■注意
 組織別 もしくは コース・クラス別のメール配信ルール設定となります。
  ※個人別のルール設定や、氏名やユーザ属性・ロール・ランク・属性などでの絞り込みは使用できません。

メール配信のルール設定
メール配信のルール設定（置換文字）
廃講コースについて

・・・P.1
・・・P.5
・・・P.7
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ログイン後、以下の画面が表示されます。

※設定された内容によって画面イメージ・構成は異なります。

対象クラス
（コース）選択

条件を設定

内容確認・確定 ①「メール配信のルール設定」をクリック
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検索する対象クラス（コース）を選択します。

対象クラス
（コース）選択

条件を設定

内容確認・確定
②対象部門・クラスの「選択」ボタンを
クリックし、送信対象を設定。

③対象クラス名・対象部門の横の●を選択

※廃講コースを選択した場合P.7
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検索する対象クラス（コース）を選択します。

対象クラス
（コース）選択

条件を設定

内容確認・確定

④【新規作成】ボタンをクリック

メール配信設定画面の
ポップアップが立ち上がります。

【ご注意】
①設定した日付、内容でメールが配信されます。

メールは指定した日付の朝8:00に配信されます。※時間指定はできません。

②朝8:00以降に当日日付の配信指定をした場合、メールは配信されません。
翌日以降の日付で設定していただくか、「メール配信」メニューにて即時配信を行ってください。

③1つのルール設定で配信されるのは、1ユーザIDに対し1回のみです。
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配信条件を設定します。

対象クラス
（コース）選択

条件を設定

内容確認・確定

⑤入力項目を入力

⑥「確認」ボタンをクリック

入力項目

項目 入力内容

シナリオ名 作成するルールのタイトル　　（例：新任管理職研修修了締切10日前メール）

有効/無効 メールの配信設定の有効/無効を選択

タイミング
日付指定/開始予定日/終了予定日/開始実績日/学習修了日/毎日/期間指定
から選択して、送付のタイミングを指定

対象者(受講登録）
受講登録済みのユーザ / 受講登録済みのうち受講期間内のユーザ
から選択

対象者(利用停止ユーザ）
利用停止ユーザを除外 / 利用停止ユーザを含める
から選択

進捗
条件なし/進捗率範囲指定(以上・以下)/進捗率範囲指定（以上・未満）/
修了/未修了・未受講　　　　　　　　　から選択

コース名 クラスに登録された"コース"を指定・選択

章/単元名 選択したコース名のうち、"単元"を指定・選択

メッセージタイトル 送付するメールのタイトル

差出人名義 送付するメールの差出人名義

差出人アドレス 送付するメールの差出人アドレス
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次の置換文字を利用できます。置換文字
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対象クラス
（コース）選択

条件を設定

内容確認・確定

内容を確認して、確定します。

⑦「設定」ボタンをクリック

以下の情報で更新します。よろしいですか？
と表示されます。

以下の情報で保存しました。
と表示され、完了です。
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廃講コースについて

廃講コースについてルールを設定しようとするとメッセージが表示されますが、設定は可能です。

「メール配信のルール設定」画面

ルール設定後の「プロパティ」（AWS詳細）画面

廃講コースのルール設定は、コース廃講後無効になります。

廃講コースが含まれている「クラス」のルール設定は自動的には
無効にならないので、必要に応じて設定を変更してください。
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更新履歴

2023/04/14 「教科→コース」文言変更のため画像差し替え

P.4、P.5 「教科」→「コース」に変更

2023/1１/28 P.2、P.7「廃講コースについて」追加

2023/07/18 P.5 「置換文字」修正

2024/11/13 P.3 注意事項追加

2025/05/2９ P.3、4、6画像差し替え
P.4 項目に「対象者（利用停止ユーザ）」追加
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