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【追加ＩＤ購入の場合】eラーニングライブラリ 開設スケジュール
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開講月 追加ID購入の申込可能期間 最短の利用開始日

開講月 開講月前々月11日～開講月10日 開講月前月11日～

1月 11月11日～1月10日 12月11日～

2月 12月11日～2月10日 1月11日～

3月 1月11日～3月10日 2月11日～

4月 2月11日～4月10日 3月11日～

5月 3月11日～5月10日 4月11日～

6月 4月11日～6月10日 5月11日～

7月 5月11日～7月10日 6月11日～

8月 6月11日～8月10日 7月11日～

9月 7月11日～9月10日 8月11日～

10月 8月11日～10月10日 9月11日～

11月 9月11日～11月10日 10月11日～

12月 10月11日～12月10日 11月11日～

※1) JMAMから申込確定メールが届きましたら、管理者サイトにログインし、すぐにご利用可能です。 
 お申込み時に、翌月、翌々月を選択した場合は、開講月の前月11日以降に、利用可能になります。

※2）追加ID購入はJMAMでの確定後、キャンセルが出来かねますのでご注意ください。
※3）受講者情報登録および必須コース・クラス設定（任意）が完了しましたら、管理者サイトより、開設メールの送信をお願いいたします。
※4）受講者登録の期限日はございません。
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ID追加申込の流れ
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eラーニングライブラリ
https://jmam.study.jp/

J
M

A
M

よ
り

申
込
確
定

の
案
内
通
知

Step1Step1 Step2

I
D

追
加
申
込

申
込
承
認

（JM
A

M

）

アシストMyページ
https://elibrary.jmam.co.jp/order/

受
講
者
情
報
登
録

Step3 

開
設
メ
ー
ル

Step5

JMAMからの申込確定メールをお送りいたします。
その後、管理者サイトにログインし、受講者情報の登録、開設メールの
送信をおこなってください。

ID追加申込から開講までの流れは、以下の通りです。

ライブラリアシストでお申込みください。
https://elibrary.jmam.co.jp/order/

最短1日で学習開始可能

受
講
コ
ー
ス
設
定

（
任
意
）

Step4

即時
２～３
営業日

※開講月の前月１１日以降に、利用可能になります。
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STEP1 ID追加申込
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ライブラリアシストから、お申込みいただけます。

Step1. ID追加申込
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ライブラリアシストからID追加申込をお願いいたします。

該当申込の詳細ページから
ID追加申込

ライブラリアシストにアクセス
https://elibrary.jmam.co.jp/order/

申込内容を入力して申込



©JMA MANAGEMENT CENTER INC  無断複製転載を禁じます

Step１．ID追加申込 ～サイトにログイン～

5

【操作上のご注意】
複数のブラウザ（タブ）を同時に立ち上げて操作を行うと、ブラウザ（タブ）間での
情報連携がなされず、システムエラーや、データの不整合が発生する場合がございます。
ご不便をお掛けいたしますが、一つのブラウザ（タブ）で操作をお願いいたします。

会員登録時に設定した
ログインID（e-mailアドレス）
パスワードを入力し、[ログイ
ン]ボタンをクリック。

ライブラリアシストから申込いただきます。
サイトにログイン

申込詳細を選択

ID追加申込

入力内容確認

申込
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Step１．ID追加申込 ～申込詳細を選択～
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申込者情報を変更したい
場合は、ボタンをクリック。

[詳細はこちら]をクリック。

ID追加申込をする、申込詳細を選択してください。
サイトにログイン

申込詳細を選択

ID追加申込

入力内容確認

申込
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Step１．ID追加申込 ～ ID追加申込～
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[このライブラリの受講者IDを追加購入する]
ボタンをクリック。

サイトにログイン

申込詳細を選択

ID追加申込

入力内容確認

申込

明細の内容を確認し、ID追加申込に進んでください。
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Step１．ID追加申込 ～ ID追加申込：ID数・開始月選択～
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ライブラリを申込む場合、
[利用規約に同意する]にチェックを入れ、
[確認する]ボタンをクリック。
キャンセルしたい場合は、[戻る]ボタンをクリック。

申込内容を選択、入力してください。
サイトにログイン

申込詳細を選択

ID追加申込

入力内容確認

申込

追加する人数を入力してくだ
さい

利用開始月をプルダウンから
選択してください
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Step１．ID追加申込 ～入力内容確認～
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確認後、「申込内容を確認しました」にチェックをつけ、
[申込する]ボタンをクリック。
修正したい場合は[修正する]ボタンをクリック。

サイトにログイン

申込詳細を選択

ID追加申込

入力内容確認

申込

入力内容をご確認のうえ、お申込みください。
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Step１．ID追加申込 ～申込～
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サイトにログイン

申込詳細を選択

ID追加申込

入力内容確認

申込

この時点では、「申込受付（見積中）」です。
２営業日以内に、弊社で申込内容を確認し、承認メールを送信いたします。

[Myページへ戻る]ボタンをクリックし内容を確認して
ください。
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【補足】 申込受付（見積中）
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[戻る]ボタンを押すとMyページ
トップ画面に戻ります。

「見積中」と表示されます。

依頼履歴を確認したい場合は
クリック。
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STEP２ 利用開始
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弊社にて申込承認後、即時に、申込確定のご案内メールを通知します。

Step2.利用開始

13

管理者ID,PWで管理者サイトにログインし、
追加したIDに対して、受講者情報登録を進めてください。

管理者サイトにアクセス
https://jmam.study.jp/

申込確定メールを受信 ID,PW入力しログイン
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Step２．利用開始（申込確定メールの受信）
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弊社、営業にて2営業日をめどに、申込承認をいたします。
承認後、お申込み確定のメールが配信されます。

※メール受信後、即時利用可能です
※翌月、翌々月の開講の場合は、開講月の前月11日以降からご利用いただけます
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管理者画面から、受講者情報を登録いただきます。

Step3.受講者情報登録
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受講者の情報を登録します。

受講者情報を登録 登録内容を確認し確定

詳細な操作方法は → ご利用開始のご案内に記載の、「管理者用ガイド」を参照ください。

登録方法を選択
個別 or 一括（CSV）
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必須コースなどの、受講コース設定ができます。（任意）

Step4 .受講コース設定
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必須コースや推奨コース、コースの表示、非表示設定ができます。

コース設定を設定
コース名などで絞込表示が可能

対象者を選択 設定内容を確認し反映

詳細な操作方法は → ご利用開始のご案内に記載の、「管理者用ガイド」を参照ください。
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開設メールをご案内ください。

Step５．開設メール

17

開講の準備が整いましたら、受講者へ開設のご案内をお願いいたします。

対象者を選択 メール文面を入力 内容確認、設定

詳細な操作方法は → ご利用開始のご案内に記載の、「管理者用ガイド」を参照ください。
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更新履歴

18

2022/11/14 P.1、P.2 申込確定メールについて追加修正

2023/2/21 P.1 「開設スケジュール」更新

2023/3/31 P.4、P.7～P.9、P.11 SDGsパックの申込に伴う画面改修のため画像差し替え
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