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教育担当者マニュアル
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・クラス設定について
・クラス設定の活用例
・クラス設定コースの受講履歴確認方法

・・・P.1
・・・P.2
・・・P.3

～【クラス設定】
毎年同じコースを受講し

年度ごとに受講履歴を管理する場合～

※教育担当者のみの機能です。
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クラス設定について
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クラス設定の活用例
●社内制度として同じコースを毎年受講をさせたい。（履歴も年度ごとに管理したい）
●すでに修了しているコースの履歴を削除して、再度受講させたい。
●JMAMコースやオリジナル教材を組み合わせて、独自のカリキュラムを作成したい。

クラス設定で対応できます！
・「クラス」を作成することで別のコースとして扱われ、受講履歴も単体コースとは別に管理ができます。

・年度ごとに「クラス」を作成することで、毎年の受講状況が把握できます。 

「クラス」の概要・注意点については、「クラス設定マニュアル」P.1~P.3をご確認ください。
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/class.pdf

・１コース～複数コースをまとめてひとつの「クラス」として設定できます。

・クラス設定したコースは、単体コースとは別のコース（クラス）として
扱われます。

※クラス設定されたコースは「単体コース」と、「クラスコース」と、重複し
て存在するため、「単体コース」を非表示設定にすることをお勧めします。
※コースの非表示方法については、「受講コース設定」マニュアルP.46
～P.55をご確認ください。
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.
pdf

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/class.pdf
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クラス設定の活用例
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コンプライアンス教育などで、毎年同じコースを受講させたい。受講履歴も年度ごとに管理をしたい。

受講させたいコースについて、年度ごとの「クラス」を作成してから、作成したクラスを「受講コース設定」で、受講
者の紐づけ、必須コースなどの設定をしてください。元の単体コースは、「非表示設定」にすることをおすすめします。

【手順】
①「クラス」の作成を行ってください。設定方法は、「クラス設定」マニュアルのP.5~をご参照ください。 
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/class.pdf#page=6

②「受講コース設定」で、受講者の紐づけ、必須コースなどの設定を行ってください。
設定方法は、「受講コース設定」マニュアルをご参照ください。

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.pdf#page=1

③単体コースの非表示をおすすめしています。設定方法は、「受講コース設定」マニュアルのP.46をご参照ください。 
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.pdf#page=47

管理者画面
「クラス設定画面」

受講者画面
「マイページ」

受講者画面
「クラス」コース画面

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/class.pdf#page=6
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.pdf#page=1
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.pdf#page=47


©JMA MANAGEMENT CENTER INC  無断複製転載を禁じます

●受講者別受講状況 https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/jyukousyabetu.pdf

クラス設定コースの受講履歴確認方法
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「クラス」設定したコースも「単体コース」と同様に受講履歴を確認できます。

・「対象クラス/コース」で作成したクラスを選択してください。

●コース別受講状況 https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/kyoukabetsu.pdf

●受講履歴一括出力
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/jyukousyabetu.pdf#page=11

・「受講履歴一括出力」をクリックしてください。
受講を開始しているすべてのユーザIDの受講履歴をCSVで一括出力できます。 
※未受講のユーザIDは、出力されません。
※前日（「最終集計日」に表示されている時点）までの受講状況となります。

・「クラス/コース」で作成したクラスを選択、「コース」で設定したクラス内のコースを選択してください。
ユーザIDなどで絞込検索も可能です。
検索した対象者へフォローメールの配
信ができます。
※最新の受講状況が反映されます。

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/jyukousyabetu.pdf
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/kyoukabetsu.pdf
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/jyukousyabetu.pdf#page=11
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