
クラス設定マニュアル

～受講開始の準備をする～

©JMA MANAGEMENT CENTER INC  無断複製転載を禁じます

「クラス設定」では以下の設定が可能です。
■社内制度として同じコースを毎年受講をさせたい。

（履歴も年度ごとにしっかり管理したい）
■すでに修了済みのコースを新しいコースとして再度受講させたい。
■JMAMコースや自社オリジナル教材を組み合わせて、独自のカ
リキュラムを作成したい。

「【クラス設定】毎年同じコースを受講し年度ごとに受講履歴を管理する場合」で流れをご確認ください。

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/classset.pdf
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/classset.pdf
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/classset.pdf
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/classset.pdf
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1.概要

クラス設定の概要 P.4
複数コースをまとめる機能 P.5
コース設定について P.6 
クラス設定したコースと単体コースの違い P.8

クラス設定機能の概要を説明します。
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1.概要

クラス設定の概要

「2022年度コンプライアンス教育」クラス

企業倫理・コンプライアンス基本コース

受講
済み

クラス機能とは、すでに「修了済みのコースを新しいコースとして学習可能にする」、「複数コースのまとまり
を作る」ことができる機能です。また、クラスごとに受講設定や受講状況の確認が可能です。
「クラス」を作成することで、コースとは別に「クラス」としての受講履歴の管理ができます。

【補足】

 クラスが違う場合、同じコースでも受講履歴は別に管理されます

 クラスに設定されているコースと単体コースの受講履歴は別に管理されます。

 クラス設定については、下記のマニュアルも参照してください。

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/classset.pdf

例：「企業倫理・コンプライアンス基本コース」をクラス設定した場合

同じコースでも別のクラスとして受講ができます。受講履歴もクラスごとに管理できます。

2022年に「企業倫理・コンプライアンス基本コース」を「コンプライアンス教育」クラスとして作成、受講

企業倫理・コンプライアンス基本コース
未受講

クラスを受講しても単体コースは未受講のまま

※作成クラスのコースは単体コースとは別に管理されるた
め、クラスを受講しても単体コースは未受講のままです。

2023年に同じコースを新たにクラス作成すると、受講履歴のない新規のクラスとして受講可能

「2023年度コンプライアンス教育」クラス

企業倫理・コンプライアンス基本コース
未受講
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1.概要

複数コースをまとめる機能

【補足】

 クラス内で受講するコースの順番を設定することもできます。詳細は「受講条件設定（任意）」（P.17）、「クラス設定
⽅法の例」（ P.21）を確認してください。

「コンプライアンス教育」クラス
企業倫理・コンプライアンス基本コース

オリジナル教材

オリジナルアンケート

オリジナル教材

オリジナルアンケート

企業倫理・コンプライアンス基本コース

まとめてクラス設定

クラス機能では、JMAMコースやオリジナル教材など、複数コースをクラスとしてまとめることもできます。
複数コースをまとめて、ひとつのクラスとして管理できます。

単体コースやオリジナル教材など

【必ずご確認ください】

 クラス設定をした単体コースは非表示にすることをおすすめします。
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1.概要

コース設定について

次のページへ

作成したクラスを、必須受講コースやおすすめコースに設定できます。

クラスを必須コースに設定した場合

管理者画面「コース設定」

必須受講コース（修了が必要なコース）にクラスが表示されます。

受講者画面「マイページ」
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1.概要

コース設定について

クラス詳細画面（複数コースをまとめてクラス設定した場合）

【必ずご確認ください】

 「クラスを必須コースに設定した場合、単体コースもマイページ左メニュー「カテゴリから探す」などから受講すること

ができます。受講者が誤って受講をされないよう、単体コースは「非表示にする」か、「必須コース(修了が必要なコー

ス)」を受講すること」を周知されることをおすすめします。

 コースを非表示にする設定については『受講コース設定』マニュアルの「コース設定の変更方法」を参照してください。

クラス設定したコースを必須コースに設定

受講者自身が探して選択したコース
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1.概要

クラス設定したコースと単体コースの違い

同じコースでも、「クラスに設定したコース」と、「単体コース」は、システム上違うコースとして管理されるため、
受講履歴も別のコースとして管理されます。

クラス機能では、JMAMコースやオリジナル教材など、複数コースをクラスとしてまとめることもできます。

複数コースをまとめて、ひとつのクラスとして管理できます。

例：「ビジネススキル」というクラスに「ビジネス基本コース」を登録している場合

クラスの受講状況⇒
単体コースの受講状況⇒

【補足】

 受講履歴の確認方法については下記のマニュアルを参照してください。

受講者別受講状況

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/jyukousyabetu.pdf

コース別受講状況

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/kyoukabetsu.pdf

【必ずご確認ください】

 単体コースの受講履歴は削除できませんが、「クラス」自体を削除することはできます。

 「クラス」を削除した場合、クラスで受講したコースの受講履歴も削除されますのでご注意ください。

クラス設定の削除方法については「3.クラス設定の削除⽅法」（P.33）を参照してください。
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2.クラス設定方法

クラスを作成 P.10

コースを登録 P.13

受講条件設定（任意） P.17

クラス設定方法の例 P.21

最初に受講させたいコースがある場合 P.21

順番に受講させたいコースがある場合 P.23

任意のコースを最後に受講させたい場合 P.26

すべてのコースを順番に受講させたい場合 P.28

eラーニングライブラリ(https://jmam.study.jp/)上でクラス設定を行います。
クラスを設定してからコースを登録します。受講順を指定したい場合は、受講条件設定を行います。
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2.クラス設定方法

クラスを作成

1 ［クラス設定］をクリック

2 ［通常クラスの新規作成］をクリック

次のページへ

※設定された内容によって画面イメージ・構成は異なります。



©JMA MANAGEMENT CENTER INC  無断複製転載を禁じます 11

2.クラス設定方法

クラスを作成

項目 説明

クラス名 教材名として表示されます。

識別コード 管理者画面で検索時にご利用いただけます。 ※100文字以内の半角数字または@-._で指定してください。

アイキャッチ画像
受講者画面にコースサムネイル画像として表示されます。
※サムネイル画像サンプルは以下を参照してください。
https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/thumbnail_sample.pptx

3 必要項目を入力

4 ［確認］をクリック

「以下の情報で更新します。よろしいですか？」と表示されます。

次のページへ
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2.クラス設定方法

クラスを作成

5 ［設定］をクリック

6 ［閉じる］をクリック

クラス作成が完了します。

▶ 続いて、「コースを登録」の手順に進んでください。

「以下の情報で保存しました。」と表示されます。

【補足】

 手順6でポップアップ画面を閉じると下図のようにクラスが作成されています。こちらにコースを登録することができ

ます。
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2.クラス設定方法

コースを登録

1 コースを登録するクラス名をクリック

［クラス詳細設定］画面が表示されます。

2 ［コースを追加］をクリック

次のページへ
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2.クラス設定方法

コースを登録

【補足】

 コース名などで絞込検索が可能です。

3 登録したいコースにチェック

次のページへ
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2.クラス設定方法

コースを登録

【必ずご確認ください】

 廃講になったコースを「コース追加」した場合、下記の画像のようなメッセージが表示されますが、追加の操作自体は

できてしまうのでご注意ください。設定されたコースが廃講の場合は受講はできません。詳細は「廃講コースについ

て」（P.37）を参照してください。

4 画面上部または下部の［コースを追加］をクリック

「以下のコースをクラスに追加します。」と表示されます。

次のページへ
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2.クラス設定方法

コースを登録

【補足】

 作成したクラスの受講者の紐づけやコース設定については下記の「受講コース設定」を確認してください。

    https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.pdf

5 内容に問題がないかを確認し、［確定］をクリック

コース作成が完了し、登録済コース一覧に戻ります。

6 ［閉じる］をクリック

「以下のコースをクラスに追加しました。」と表示されます。

▶ 受講条件を設定する場合は、続いて「受講条件設定（任意）」の手順に進んでください。
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2.クラス設定方法

受講条件設定（任意）

クラスに登録したコースに対して、受講する順番を指定できます。この設定は、受講順を指定したい場合のみ行
います。

1 受講条件を設定したいコース名をクリック

次のページへ
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2.クラス設定方法

受講条件設定（任意）

項目 選択肢

前提条件

前提条件を使用しない

直前のコースを修了していない場合は、このコースの受講を許可しない

このコース以前のすべてのコースを修了していない場合は、このコースの受講を許可しない

必須項目
必須受講項目として設定しない

必須受講項目として設定する

【補足】

 前提条件とは、前提条件に設定されている章や単元を受講するためにあらかじめ受講を修了しておかなくてはならな

い条件です。

 必須項目とは、必須項目に設定されている章や単元の受講を修了することで次の章や単元に進む条件です。

 設定例は「クラス設定⽅法の例」（ P.21）を参照してください。

 受講画面の「修了が必要なコース」へクラス設定したクラスを表示させる場合は、下記の「受講コース設定」を確認して

ください。

https://www.jmam.co.jp/hrm/elearning_lib/users_manual/course.pdf

【必ずご確認ください】

 必須項目とは、クラス内の順番を決めるための設定です。受講コース設定の必須コース設定とは異なります。

2 条件を選択

次のページへ
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2.クラス設定方法

受講条件設定（任意）

3 ［確認］をクリック

4 ［設定］をクリック

「以下の情報で更新します。よろしいですか？」と表示されます。

「以下の情報で保存しました。」と表示されます。

次のページへ
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2.クラス設定方法

受講条件設定（任意）

5 ［閉じる］をクリック

受講条件設定が完了します。
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2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

導入説明や基本コースなど、最初に受講させたいコースを修了するまで他のコースを受講できないように設
定します。

1 最初に受講させたいコースを選択

2 [↑]をクリックして選択したコースを一番上に並び替え

3 コース名をクリック

次のページへ

最初に受講させたい
コースがある場合

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

受講条件を設定する場合の設定例を4つ紹介します。

最初に受講させたいコースがある場合
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2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

設定項目 設定条件

前提条件 前提条件を使用しない

必須項目 必須受講項目として設定する

【必ずご確認ください】

 必須項目とは、クラス内の順番を決めるための設定です。受講コース設定の必須コース設定とは異なります。

4 下記内容で条件を設定

5 ［確認］をクリック

受講条件設定が完了します。

最初に受講させたい
コースがある場合

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

必須項目として設定したコース

必須項目として設定したコースを修了するまで

受講できません。

参考：受講者側画面

この条件で設定した場合、受講者側の画面では以下のように表示されます。
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一部のコースを順番に受講するように設定します。

1 並び変えたいコースを選択

2 [↑]または[↓]をクリックしてコースを受講させたい順に並び替え

3 順番に受講させたいコースの2番目以降に受講させたいコース名をクリック

次のページへ

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

順番に受講させたい
コースがある場合

最初に受講させたい
コースがある場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

順番に受講させたいコースがある場合
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設定項目 設定条件

前提条件 直前のコースが終了していない場合は、このコースの受講を許可しない

必須項目 必須受講項目として設定しない

【補足】

 順番に受講させたいコースの2番目以降に受講させたいコースすべてに、手順3～5を行ってください。

【必ずご確認ください】

 必須項目とは、クラス内の順番を決めるための設定です。受講コース設定の必須コース設定とは異なります。

4 下記内容で条件を設定

5 [確認]をクリック

受講条件設定が完了します。

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

順番に受講させたい
コースがある場合

最初に受講させたい
コースがある場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例
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順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

順番に受講させたい
コースがある場合

最初に受講させたい
コースがある場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

前のコースを履修するまで次の

コースが受講できません。

「直前のコースが修了していない

場合は、このコースの受講を許可

しない」で設定

参考：受講者側画面

この条件で設定した場合、受講者側の画面では以下のように表示されます。
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「まとめ」や「総復習」など任意のコースを最後に受講するように設定します。

1 最後に受講させたいコースを選択

2 [↓]をクリックして選択したコースを一番下に並び替え

3 コース名をクリック

次のページへ

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

最初に受講させたい
コースがある場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

任意のコースを最後に受講させたい場合
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設定項目 設定条件

前提条件 このコース以前のすべてのコースを修了していない場合は、このコースの受講を許可しない

必須項目 必須受講項目として設定しない

【必ずご確認ください】

 必須項目とは、クラス内の順番を決めるための設定です。受講コース設定の必須コース設定とは異なります。

4 下記内容で条件を設定

5 [確認]をクリック

受講条件設定が完了します。

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

最初に受講させたい
コースがある場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

前のコースをすべて修了するまで

最後のコースが受講できません。

「このコース以前の全てのコースを

修了していない場合は、このコース

の受講を許可しない」で設定

参考：受講者側画面

この条件で設定した場合、受講者側の画面では以下のように表示されます。
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すべてのコースを指定した順に受講するように設定します。

1 並び変えたいコースを選択

2 [↑]または[↓]をクリックしてコースを受講させたい順に並び替え

次のページへ

この順番で受講させるようにするために、 必須項目を設定する方法と、前提条件を設定する方法のどちらかの手順

が必要です。以下のいずれかの手順に進んでください。

必須項目を設定する方法 ▶ P.29

前提条件を設定する方法 ▶ P.31

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

最初に受講させたい
コースがある場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

すべてのコースを順番に受講させたい場合
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次のページへ

設定項目 設定条件

前提条件 前提条件を使用しない

必須項目 必須受講項目として設定する

【必ずご確認ください】

 必須項目とは、クラス内の順番を決めるための設定です。受講コース設定の必須コース設定とは異なります。

下記内容で設定

1 コースを選択

2

すべてのコースに対して以下の手順を行います。

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

最初に受講させたい
コースがある場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

必須項目を設定する方法
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3 [確認]をクリック

【補足】

 すべてのコースに対して手順1～3を行ってください。

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

最初に受講させたい
コースがある場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

順番に受講しないと次のコースが受講で

きません。

すべてのコースを「必須項目として設定する」

で設定

参考：受講者側画面

この条件で設定した場合、受講者側の画面では以下のように表示されます。
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設定項目 設定条件

前提条件 直前のコースが修了していない場合は、このコースの受講を許可しない

必須項目 必須受講項目として設定しない

【必ずご確認ください】

 必須項目とは、クラス内の順番を決めるための設定です。受講コース設定の必須コース設定とは異なります。

2 下記内容で条件を設定

1 2番目以降のコース名をクリック

2番目以降のコースに対して、以下の手順を行います。

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

最初に受講させたい
コースがある場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

前提条件を設定する方法
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【補足】

 2番目以降のコースすべてに手順1～3を行ってください。

3 [確認]をクリック

順番に受講させたい
コースがある場合

任意のコースを最後
に受講させたい場合

最初に受講させたい
コースがある場合

すべてのコースを順番
に受講させたい場合

2.クラス設定方法

クラス設定方法の例

順番に受講しないと次のコースが受講で

きません。

2番目以降のコースを「このコース以前の全ての

コースを修了していない場合は、このコースの受

講を許可しない」で設定

参考：受講者側画面

この条件で設定した場合、受講者側の画面では以下のように表示されます。
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クラス設定の削除 P.34

eラーニングライブラリ(https://jmam.study.jp/)上でクラス設定の削除を行います。

3.クラス設定の削除方法
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3.クラス設定の削除方法

クラス設定の削除

【必ずご確認ください】

 注意事項を確認してから、チェックボックスにチェックを入れてください。

1 削除したいクラスを選択

2 [クラスの削除]をクリック

3 チェックボックスにチェック

次のページへ

【必ずご確認ください】

 単体コースの受講履歴は削除できませんが、「クラス」自体を削除することはできます。

 「クラス」を削除した場合、クラスで受講したコースの受講履歴も削除されますのでご注意ください。
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3.クラス設定の削除方法

クラス設定の削除

4 [削除]をクリック

5 [閉じる]をクリック

「以下のクラスを削除しました」と表示されます。

クラス設定の削除が完了します。
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4.参考情報

廃講コースについて P.37

クラス設定の参考情報を記載しています。



【補足】

 廃講コースをクラス設定しようとするとメッセージが表示されますが、設定は可能です。

 設定しても受講はできませんのでご注意ください。
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4.参考情報

廃講コースについて

受講者側画面の表示

管理者側画面の表示

廃講コース
受講不可

受講可

受講可

受講可

廃講コース受講不可

受講可

コースは、廃講になる場合があります。クラス設定しているコースが廃講になった場合は、必要に応じてクラス設
定を変更してください。


	スライド番号 1
	スライド番号 2
	スライド番号 3
	スライド番号 4
	スライド番号 5
	スライド番号 6
	スライド番号 7
	スライド番号 8
	スライド番号 9
	スライド番号 10
	スライド番号 11
	スライド番号 12
	スライド番号 13
	スライド番号 14
	スライド番号 15
	スライド番号 16
	スライド番号 17
	スライド番号 18
	スライド番号 19
	スライド番号 20
	スライド番号 21
	スライド番号 22
	スライド番号 23
	スライド番号 24
	スライド番号 25
	スライド番号 26
	スライド番号 27
	スライド番号 28
	スライド番号 29
	スライド番号 30
	スライド番号 31
	スライド番号 32
	スライド番号 33
	スライド番号 34
	スライド番号 35
	スライド番号 36
	スライド番号 37

