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姓（Ａ列）、名（Ｂ列）
それぞれ、全角25文字以内で入力してください。
※教育担当者様の「名」列に入力できません。

上長権限（Ｃ列）
上長権限を設定する場合は、「上長権限」と入力してください。
※教育担当者様の「管理者権限」は変更しないでください。

メールアドレス（Ｆ列）
半角50文字以内で
入力してください。

ユーザー属性１～４（Ｉ～Ｌ列）
全角64文字以内で指定できます。

組織（Ｄ、Ｅ列）
組織を設定する場合は、
組織名を入力してください。

ログインＩＤ（Ｇ列）
・弊社にて13桁以上で発行します。
・指定する場合は、Ｐ３2「お客様のご指定による発行」をご確認ください。
※頭に「0」が入る場合、表示形式を「文字列」に指定してください。
※発行済みのログインＩＤは変更できません。

パスワード（Ｈ列）
・弊社にて8桁で発行します。
・指定する場合は、Ｐ３2「お客様のご指定による発行」をご確認ください。
※頭に「0」が入る場合、表示形式を「文字列」に指定してください。

受講者・組織データを
－ Excel、CSVデータで読み込む場合 －
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■JMAMによる発行■
ログインIDおよびパスワードは、原則、JMAMにて発行いたします。

＜ログインID＞
システム管理番号 8桁 ＋ 連番5桁～8桁 合計13桁～16桁（すべて半角英数字）
例：1B1FUXX0 + 10001 

＜パスワード＞
合計8桁（すべて半角英数字）
例：z63ygvqf

■お客様のご指定による発行■
お客様のご希望がある場合は、以下の桁数でのご指定が可能です。

＜ログインID＞
システム管理番号 8桁（JMAMにて発行）＋ １桁～8桁でご指定 合計９桁～16桁（すべて半角英数字）
例：1A5DPXXC + 01

※ログインIDは「A～Z」、「a～z」、「0～9」、のみ指定可能です。 また、英字の大文字と小文字は同一とみなされます。
※ログインIDはユーザごとに異なるIDを発行する必要があります。下1桁～8桁は重複が無いようにご指定ください。
※ログインIDは一度発行すると変更はできません。（予備受講者として発行した場合、後から変更はできませんので、ご注意ください）

＜パスワード＞
合計8桁～16桁でご指定（すべて半角英数字）
例：201201-JMAM

※パスワードは「A～Z」、「a～z」、「0～9」、「-」（ハイフン）、「_」（アンダーバー）のみ指定可能です。


